
 
 

Erfassungsbogen GmbH- bzw. UG-Gründung 
 
Wir freuen uns, Sie bei der Gründung Ihrer Gesellschaft unterstützen zu können.  
 
Damit wir die Gründung der GmbH/UG vorbereiten können, füllen Sie diesen Fragebogen aus, 
soweit es Ihnen möglich ist, und leiten uns diesen zu, entweder per Post an 
 
Kanzlei Söbbeke, Agathastr. 29, 48599 Gronau-Epe 
oder per Telefax: 02565/9342-40 
 
oder an die zentrale E-Mail-Adresse info@kanzlei-soebbeke.de bzw. an die Ihnen bekannte 
individuelle E-Mail-Adresse Ihres Sachbearbeiters. 
 
Natürlich können Sie anstelle des Ausfüllens des Fragebogens die darin abgefragten 
Informationen auch ohne Verwendung des Formulars einfach auch als E-Mail übersenden. 
Verwenden Sie in diesem Fall (einfach) den Fragebogen als Checkliste. 
 
Fertigt die Notarin auftragsgemäß den Entwurf eines Vertrages, so fallen hierfür Gebühren an, 
auch wenn später keine Beurkundung erfolgt (KV 21302 – 21304 des GNotKG). Bei späterer 
Beurkundung werden die Entwurfsgebühren verrechnet, fallen also nicht gesondert an. 
 
Für Fragen und weitere Informationen stehen wir Ihnen natürlich sehr gerne zur Verfügung. 
Sie erreichen uns telefonisch unter 02565/9342-0, per E-Mail unter info@kanzlei-soebbeke.de 
oder im Internet unter www.kanzlei-soebbeke.de. 
 
Informieren Sie sich auf unserer Homepage unter dem Punkt „Unternehmen“. Eine Antwort 
auf alle wichtigen Fragen finden Sie dort unter dem Punkt „FAQ“. 
 
Haben Sie Fragen zum Ablauf des Beurkundungsverfahrens informieren Sie sich auf unserer 
Homepage unter dem Punkt „So läufts beim Notar“. 
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Persönliche Daten Gesellschafter 1 

 
 
Nachname 
 
 
Vorname 
 
 
abweichender Geburtsname 
 
 
Geburtsdatum 
 
 
Wohnanschrift 
 
 
Telefon Festnetz 
 
 
Telefon Mobil 
 
 
E-Mail 
 
 
Staatsangehörigkeit  o deutsch o andere, nämlich: 
 
 
Dolmetscher erforderlich?    o Ja  o Nein 
 
 
Ist der Gesellschafter auch Geschäftsführer ? o Ja  o Nein 
 
 
Wie soll der Geschäftsführer die Gesellschaft vertreten? 
 
o alleinvertretungsberechtigt o gemeinsam mit einem anderen Geschäftsführer  

     oder Prokuristen 
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Ist Gesellschafter ein anderes Unternehmen teilen Sie uns dies bitte mit den 
nachstehenden Angaben mit: 
 
 
 
Firma 
 
 
Anschrift 
 
 
Geschäftsführer 
 
 
Ist der Geschäftsführer alleinvertretungsberechtigt:  o Ja  o Nein 
 
 
Amtsgericht/HRB-Nummer (KVK/dossier-Nr.) 
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Persönliche Daten Gesellschafter 2 

 
 
Nachname 
 
 
Vorname 
 
 
abweichender Geburtsname 
 
 
Geburtsdatum 
 
 
Wohnanschrift 
 
 
Telefon Festnetz 
 
 
Telefon Mobil 
 
 
E-Mail 
 
 
Staatsangehörigkeit  o deutsch o andere, nämlich: 
 
 
Dolmetscher erforderlich? o Ja  o Nein 
 
 
Ist der Gesellschafter auch Geschäftsführer ? o Ja  o Nein 
 
 
Wie soll der Geschäftsführer die Gesellschaft vertreten? 
 
o alleinvertretungsberechtigt o gemeinsam mit einem anderen Geschäftsführer  

     oder Prokuristen 
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Ist Gesellschafter ein anderes Unternehmen teilen Sie uns dies bitte mit den 
nachstehenden Angaben mit: 
 
 
 
Firma 
 
 
Anschrift 
 
 
Geschäftsführer 
 
 
Ist der Geschäftsführer alleinvertretungsberechtigt:  o Ja  o Nein 
 
 
Amtsgericht/HRB-Nummer (KVK/dossier-Nr.) 
 
 
 
Mehr als 2 Gesellschafter? Dann drucken Sie diese Seite bitte einfach mehrfach aus. 
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Daten zur Gesellschaft 
 
o Gesellschaft mit beschränkter Haftung (GmbH) 
 
o Unternehmensgesellschaft haftungsbeschränkt (UG) 
 
 
 
Name 
 
 
Geschäftsanschrift 
 
 
Sitz (PLZ und Ort) 
 
 
Höhe des Stammkapital in EURO 
(mindestens 25.000,00 Euro bei der GmbH) 
 
 
Einzahlung Stammkapital  o Volleinzahlung 
 
     o hälftige Einzahlung (nur bei GmbH möglich) 
 
 
Gegenstand des Unternehmens 
 
 
 
 
 
 
 
:  
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Daten zum Geschäftsführer/Prokuristen (sofern nicht Gesellschafter) 

 
Wird ein Geschäftsführer bestellt, der nicht Geschäftsführer ist, teilen Sie uns bitte nachfolgend 
die Personalien mit 
 
 
Nachname 
 
 
Vorname 
 
 
abweichender Geburtsname 
 
 
Geburtsdatum 
 
 
Wohnanschrift 
 
 
Telefon Festnetz 
 
 
Telefon Mobil 
 
 
E-Mail 
 
 
Staatsangehörigkeit  o deutsch o andere, nämlich: 
 
 
Dolmetscher erforderlich? o Ja  o Nein 
 
 
Wie soll der Geschäftsführer die Gesellschaft vertreten? 
 
o alleinvertretungsberechtigt o gemeinsam mit einem anderen Geschäftsführer  

     oder Prokuristen 
 
 
Wie soll der Prokurist die Gesellschaft vertreten? 
 
o Einzelprokura   o Gesamtprokura mit einem Geschäftsführer 
 
o mit der Befugnis zur Veräußerung und Belastung von Grundstücken 
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Gesellschaftsvertrag 

 
 
o mit Musterprotokoll (nur bei UG möglich) 
 
o üblicher Gesellschaftsvertrag (klein) 
 
o individueller Gesellschaftsvertrag 
 
 
Inhalt des Gesellschaftsvertrages (bei der GmbH) 
 
Zusätzlich zu den zwingenden Angaben in einem Gesellschaftsvertrag können Sie weitere 
Regelungen vereinbaren.  
Nachfolgend finden Sie beispielhaft Punkte, die zusätzlicher Inhalt des Gesellschaftsvertrages 
sein können. Sofern Sie zu den einzelnen Punkten fragen haben, können Sie gerne einen 
Beratungstermin vereinbaren. 
 
 
o Beschränkung der Geschäftsführerbefugnis 
o Regelungen zur Gesellschafterversammlung 
o  Stimmrechte 
o Regelungen zur Beschlussfassung 
o Aufstellung Jahresabschluss 
o Austritt aus der Gesellschaft 
o Abtretung/Veräußerung von Geschäftsanteilen 
o Verpfändung von Geschäftsanteilen 
o Tod eines Gesellschafters 
o Einziehung von Geschäftsanteilen 
o Abfindung von Gesellschaftern 
o Regelungen zum Wettbewerbsverbot 
o Erbfolgeregelungen 
o Güterstandsklausel 
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Entwurfsübersendung 

 
 
Der Entwurf soll im Vorfeld an alle Beteiligten übersandt werden 
 
o Ja  o Nein 
 
 
Haben Sie bereits im Vorfeld mit einem Mitarbeiter unserer Kanzlei über den Vorgang 
gesprochen, so dass wir diesen schneller zuordnen können? 
 
o  Nein  o Ja, mit: _______________________________________________ 
 
 
Gibt es weitere Angaben zu der Entwurferstellung, die Sie uns mitteilen wollen? 
 
 
 
 
 
Wer hat dieses Formular ausgefüllt? 
 
 
Name: 
 
 
 
Wünschen die Parteien den überwiegenden Kontakt per E-Mail (unverschlüsselt)? 
 
o Ja  o Nein  o Nur: ______________________________________ 
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Hinweise 

 
Die Erhebung und Speicherung personenbezogener Daten erfolgt nach §§ 12 ff. 
Bundesdatenschutzgesetz sowie nach §§ 13, 14 DSGVO zu dienstlichen Zwecken; in diese 
wird eingewilligt. 
 
Die Beteiligten erklären sich in Kenntnis des jederzeitigen Widerrufs Ihrer Erklärung damit 
einverstanden, dass Ihnen die Entwürfe der erforderlichen Urkunden per E-Mail in 
unverschlüsselter Form zugesandt werden. 
 
Sämtliche Beteiligten müssen sich im Beurkundungstermin ausweisen, bringen Sie daher 
einen gültigen Personalausweis/Reisepass mit. Sollten sich Namensänderungen (z.B. auf 
Grund Heirat) ergeben haben und diese im Ausweis nicht vermerkt sein, benötigen wir zum 
Beurkundungstermin ebenfalls eine Urkunde über die Namensänderung (z.B. Heiratsurkunde 
etc.). 
 
Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte an unsere Kanzlei, wir sind Ihnen gerne behilflich. 
 
Zur Vereinbarung eines Beurkundungstermins, wählen Sie die Rufnummer 02565 93420.  
 
Bei Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. 
 
 

Auftrag 
 
Die Notarin wird hiermit beauftragt, gemäß den in diesem Formular gemachten Angaben einen 
Entwurf zu erstellen und den Beteiligten zur Durchsicht zu übersenden.  
 
Die vorstehenden Hinweise haben wir zur Kenntnis genommen. 
 
Ort, Datum 
 
 
 
Unterschrift 
 


